PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM
ESTADO DE MINAS GERAIS
18.116.129/0001-25
Uma Nova Cidade Para Todos!

EDITAL N° 002/2022.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CON’I:RATACAO TEMPORARIA DE
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

O Prefeito Municipal de Baldim, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, torna
publico a realizacdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para contratagio temporaria das
fungdes abaixo relacionadas, para atuagdo na Secretaria Municipal de Satde, de conformidade com
o disposto na Lei Municipal n® 581/1997, de 06 de janeiro de 1997 e na forma determinada neste

edital, e considerando que:

Este processo seletivo destina-se a contratagdo de profissional para compor vaga existente nas
fungdes publicas constantes deste edital, através de Contrato Administrativo de Prestagdo de

Servigo, de carater temporario.

O Tribunal de Contas exige a realizagdo de processo seletivo como critério impessoal para escolha

dos contratados temporariamente para substitui¢ao de servidores efetivos.

Em decorréncia de afastamentos ndo programados de servidores para gozo de licengas médicas, os
servicos essenciais poderdo ser comprometidos como educagfo, saude, limpeza urbana, etc., caso

ndo seja realizada contratagdo imediata para substituicao.

1- DOS CARGOS E SUAS PRINCIPAIS ATRIBUICOES (EM ANEXO I).

I1- DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERACAO.

1 - A selecdo para contratacdo serd realizada para atender, excepcional e temporariamente, para o

exercicio das seguintes fung¢des:
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FUNCOES ESCOLARIDADE /PRE- | VENCIMENT | N° TOTAL | CARGA HORARIA
REQUISITOS O MENSAL | DE VAGAS SEMANAL
Enfermeiro da Bacharel em Enfermagem
Estratégia Saude da |e Registro no Conselho |R$ 4.000,00 03 40H
Familia (ESF). profissional de classe.
Bacharel em Enfermagem| R$ 2.883,52 04 40H
Enfermeiro e Registro no Conselho
profissional de classe.
Enfermeiro Programa |Bacharel em Enfermagem | Por hora 02 40H
Satde na Hora. e Registro no Conselho |trabalhada
profissional de classe. 23,50.
Odontologo. Bacharel em Odontologia e| RS 3.546,37 02 40H
Registro no Conselho
profissional de classe.
Farmacéutico Programa | Bacharel em Farmdcia e| R$ 1.550,03 01 40H
Farmacia de Todos. |Registto no  Conselho
profissional de classe.
Farmacéutico. Bacharel em Farmidcia e| R$ 1.550,03 02 20H
Registro no  Conselho
profissional de classe.
Biomédico. Bacharel em Bioquimicae| R§ 2.022,44 01 30H
ou Farmacéutico
Bioquimico com Registro
no Conselho profissional
de classe.
Habilitacdo curricular | R$ 1.504,89 CR 40H
Técnico em especifica de  ensino
enfermagem. técnico em enfermagem ¢
r/ '{‘ o]
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registro no  Conselho
Regional de Enfermagem —
Corem/MG.
Técnico em
Administraggo. Nivel Médio R$ 1.212,00 | 08+CR 40H
Fiscal Sanitario Nivel Médio R$ 1.589,00 01 40 H
Auxiliar de Laboratoério. Nivel Fundamental. R$ 1.212,00 01 40H
Auxiliar de Consultério Nivel Fundamental. R$ 1.212,00 02 40H
Dentério.
Auxiliar de Recepgdo. Nivel Fundamental. R$ 1.461,06 | 03+CR 40H
Vigia. Nivel Elementar. R$ 1.212,00 | 01+CR 40H
Motorista - Categoria Nivel Elementar. R$ 1.596,54 | 11+ CR 40H
D.
Ajudante de Obras e Nivel Elementar. R$1.212,00 | 08+ CR 40H
Servigos .

2 - As vagas que venham a ser oferecidas serdo para o turno e local a ser determinado pela Secretaria
Municipal de Satde, atendendo as necessidades do servigo.
3 - Os horarios e escalas serdo definidos atendendo 4s necessidades do servigo, o que pode incluir

horério noturno, diurno, sabados, domingos e feriados.

lil - DAS CONDICOES PARA INSCRICAQ

I - Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidaddo portugués, a quem foi deferida a igualdade nas
condigdes previstas no § 1° do artigo 12 da Constituicio Federal; r’ i L

2 -Estar em dia com as obrigagoes eleitorais;
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3 - Estar em dia com as obrigacdes militares, se do sexo masculino;

4 - Estar em gozo dos direitos politicos;

5 - Nao ter sido demitido ou o contrato anterior ter sido rescindido por justa causa por 6rgio publico
Municipal, Federal e Estadual;

6 - O (a) candidato (a) devera preencher todas as informacdes solicitadas no formuldrio de inscricio
¢ atender a todos os pre-requisitos relacionados a titulagdo e experiéncia profissional, no cargo

especifico a cuja vaga deseja concorrer;

7 - O (a) candidato podera se inscrever em mais de um cargo, desde que a carga hordria seja

compativel.
IV — DAS INSCRICOES E APRESENTACAO DOS TITULOS

1 - As inscrigdes serdo realizadas de 8h 4s 16h mediante a entrega do envelope lacrado pelo
candidato na Secretaria Municipal de Satde, localizada a Rua Raimundo Reis, n°445 / Bairro Olaria
- Baldim/MG.

2 - O Candidato devera seguir rigorosamente as instrugdes contidas no presente edital.

3 - Para a comprovacdo da experiéncia profissional de que trata este edital, o periodo de 30 (trinta)
dias sera considerado 01 (um) més, sendo exigéncia, no ato da contratagiio, a apresentacdo da
certiddo de tempo de servigo expedida pelo drgiao empregador ou registro de contrato na carteira de
trabalho, com data de admissdo ¢ rescisdo caso o contrato ja esteja encerrado, carga hordria
trabalhada e atividades desenvolvidas.

4 - Quanto ao contrato social de empresa, onde o candidato integra o corpo societario uma vez que
¢ perfeitamente cabivel a participac@o no certame desde que o candidato comprove sua atuagio na
area mediante declaracdo da pessoa juridica e comprovagdo dos atendimentos feitos ou extrato de
conveénios.

5 - Para fins de computo de experiéncia profissional, o (a) candidato (a) devera considerar o efetivo
exercicio até o tiltimo dia do periodo para inscri¢des neste PSS.

6 - O tempo de servigo em estagios de aprendizagem ndo sera aceito como experiéncia profissional
e ndo devera ser informado, sob pena de desconsideracdo e a reclassificagio.

7 - E de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) a solicitacdo de contagem de tempo junto aos
orgdos publicos, na qual fique comprovada a experiéncia profissional para o cargo pleiteado. Caso

seja classificado, na convocagdo para contratagdo, o(a) candidato (a) deverd apresentar a
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comprovagdo de toda a documentagdo informada no ato da inscrigdo, conforme todas as
especificagcdes mencionadas neste Edital. Caso sejam constatadas quaisquer informagdes incorretas
ou inveridicas, as informagGes irregulares serfo desconsideradas, gerando a reclassificagdo do
candidato.

8 - Para fins de computo de participagdo em cursos, somente serdo aceitos certificados de conclusio

cuja expedigdo tenha ocorrido até o Gltimo dia do periodo para inscri¢des neste PSS,

9 - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPAS PERIODO
Data da publicacio do processo seletivo. 23/02/2022
Prazo de Impugnacdo do Edital. 24/02/2022 a 25/02/2022
Entrega dos envelopes com as documentagdes para os
cargos de 1 a 16. 03/03/2022 a 10/03/2022
Publicagdo da lista dos candidatos classificados para 18/03/2022
entrevista dos cargos de 1 a 16.
Entrevista da lista dos candidatos classificados de 1 a 16. 21/03/2022 e 22/03/2022
Publicacio da lista dos candidatos classificados. 23/03/2022
Recurso da classificacio. 24/03/2022 a 25/03/2022
Resultado final pos recurso. 28/03/2022

V- Documentagao exigida:

O candidato devera apresentar, no ato da solicitagfio da inscri¢do, pessoalmente, ou através de
procuragdo especifica, os seguintes documentos:

a) Original e fotocopia da cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal;

b) Fotocépia do diploma e ou declaragdo de conclusdo de curso para o cargo pleiteado;

c) Comprovante de titulos;

d) Comprovante de residéncia.
5 - Apos a apresentagdo da documentagio exigida, o candidato devera assinar documento (ficha de
inscri¢do), no local da inscrigdo, no qual declara atender as condigdes exigidas para inscrigfio e
submeter-se as normas expressas neste Edital.
6 - A declaragio falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscricdo, bem como a
apresentagdo de documentos ou informagdes falsas ou inexatas, determinard o cancelamento da

inscri¢do e anulagdo de todos os atos decorrentes, em qualquer época.
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7 - Outras informacdes:
a) Nio haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo proviséria ou condicional;
b) Nao serdo recebidos inscri¢des ou titulos por via postal, fax, condicional e/ou extemporinea;
¢) Nio serdo aceitas inscrigdes com docwumentagio incompleta;
d) O ndo comparecimento do candidato nas etapas do processo seletivo acarretard a sua eliminacio do

processo.
VI - DAS FASES DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1 - Apés a etapa das inscrigdes, sera feita a analise ¢ classificagdo a partir da pontuacio obtida pelo
(a) candidato (a), considerando a escolaridade minima exigida para o cargo pretendido, a
experiéncia profissional, participaciio em cursos nas dreas especificas e entrevista.

a) O critério de selecdo e classificacdo do (a) candidato (a) serd em ordem decrescente da maior
pontuac¢do alcangada dentro do numero de vagas ofertadas no presente Edital.

b) A pontuacido inerente a experiéncia profissional, participagdo em cursos € entrevista acontecerd de

acordo com o sistema de pontuacdo descrito nos quadros abaixo discriminados:

Experiéncia profissional /Titulos N° Mix. Pontuagio
Experiéncia profissional no cargo ou fungfio | 1 ponto | Miximo 20 pontos.
pretendida. por ano.

Experi€ncia na drea da Atengio Primaria em Satde. 2 pontos | Méximo 20 pontos.
por ano

Especializagao lato sensu (carga horaria minima de 360 02 2.5 Pontos.

horas) na area de competéncia do cargo ao qual

concorre.

Residéncia  profissional ou  multiprofissional 02 2,5 Pontos.

concluidas, na drea de competéncia do cargo ao qual

concotre.

Especializagdo stricto sensu (mestrado) na area de 01 5,0 Pontos.

competéncia do cargo ao qual concorre, ou em dreas de
atuacao em Saude Publica / Saude Coletiva.
Especializagio stricto sensu (doutorado) na 4rea de 01 5,0 Pontos.
compcténcia do cargo ao qual concorrc, ou cm arcas do
atuacdo em Saude Publica / Saude Coletiva.

Certificado de cursos na drea da Atencdo Primaria em 04 5,0 pontos cada Titulo.
Satide a partir de 10h.

Certificado de cursos diversos na drea de formacdo a 04 5,0 pontos cada Titulo.
partir de 8h.

Observacao: Profissional Enfermeiro, Farmacéutico, Odont6logo e Biomédico. g
*Colocar em envelope A4 na ordem descrita acima. (
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Experiéncia profissional /Titules N° Max. Pontuacio
Experiéncia profissional no cargo ou fungdo| 1ponto | Méximo 20 pontos.
pretendida. : por ano.

Experiéncia profissional na Atengdo Priméria a Saude, | 2 pontos | Maximo 20 pontos.
Atenc¢@o pré-hospitalar e Hospitalar. por ano.

Certificado de cursos com temas referentes a 04 5,0 pontos cada Titulo.
procedimentos de Enfermagem a partir de 8h.

Certificado de cursos diversos na drea de formacio a 05 2,0 pontos cada Titulo.
partir de 04h.

Observagido: Profissional Técnico em Enfermagem.
*Colocar em envelope A4 na ordem descrita acima.

Experiéncia profissional /Titulos N° Max. Pontuacio
Experiéncia  profissional no cargo ou fungdo | 2 pontos | Maximo 20 pontos.
pretendida. por ano.

Certificado de curso de informatica. 01 10 pontos cada Titulo.
Certificado de cursos diversos na drea de atuacio a 04 5,0 pontos cada Titulo.
partir de 04h.

Observacio: Profissional Auxiliar de Laboratorio, Auxiliar de Consultério Dentirio e Fiscal
Sanitario.
*Colocar em envelope A4 na ordem descrita acima.

Experiéncia profissional /Titulos N° Max. Pontuacdo
Experi€ncia profissional no cargo ou fungdio | 2 pontos | Médximo 20 pontos.
pretendida. por ano.

Certificado de curso de informatica. 01 10 pontos cada Titulo.

Participacdo em cursos, palestras e capacitagdes 04 5,0 pontos cada certificado.
voltados para a area de atuagio a partir de 02h.
Observacao: Profissional Técnico em Administragdo, Auxiliar de Recepgio e Vigia.
*Colocar em envelope A4 na ordem descrita acima.

[ Experiéncia profissional /Titulos N° Mix. Pontuacio
Experiéncia profissional no cargo ou fungdio | 2 pontos | Maximo 20 pontos.
retendida. por ano.
Participagdo em cursos, palestras e capacitagdes 04 5,0 pontos cada certificado.

voltados para a drea de atuacgio a partir de 02h.

Observacio: Profissional Motorista ¢ Ajudante de Obras e Servigos.
*Colocar em envelope A4 na ordem descrita acima.

i

O@év&;m W — V. s n / ?




PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM
ESTADO DE MINAS GERAIS
18.116.129/0001-25
Uma Nova Cidade Para Todos!

PONTUACAO DA ENTREVISTA

Indicador Pontua¢io Maxima

Capacidade de trabalho em equipe. 10

Iniciativa e comportamento proativo no Ambito de 10
atuacio.

Habilidade de comunicacio. i0

Conhecimento e dominio do contetido da drea de 20
atuacio.

Total 50

2- A comprovagio de tempo de servigo devera ser feita através de declaragio do érgio em que o
candidato tenha prestado servigo, com carimbo e assinatura do responsavel pelo departamento de
pessoal ou documento equivalente.

3 - Nao serdo considerados como tempo de experiéncia profissional o estigio curricular ou
extracurrilar.

4 - O titulo referente a curso devera se referir 4 drea correspondente a fungdo a que o candidato tenha
interesse.

5 - Os titulos (diplomas ou certificados) deverdo ser expedidos por instituicio de ensino ou
aperfeicoamento de recursos humanos reconhecida oficialmente.

6 - Os titulos deverdo ser apresentados através de fotocopia.

7 - Os titulos deverdo ser protocoladas na Secretaria Municipal de Satde, no horério de expediente,
no ato da inscrigdo, ndo sendo aceitos os que forem entregues fora do prazo estabelecido.

8 -A avaliacdo dos titulos apresentados sera feita por Comissdo Municipal.
VII - DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

1 - A classificag@io dos candidatos sera feita pela soma dos pontos obtidos nas provas de titulos e na
entrevista.
2 - Apurado o total de pontos, na hipétese de empate entre os candidatos, sera dada preferéncia, para
efeito de classificacdo, sucessivamente, ao candidato:

a) Residente no Municipio de Baldim/MG;

b) Que tiver o maior mimero de dependentes menores;

c) Persistindo o empate, terd preferéncia o candidato de maior idade.

)
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VIII - DOS RECURSO

1 - Cabera recurso, em tnica e ultima instdncia, 2 Comissdo Municipal contra os resultados, nos
dois dias uteis, apos o dia de sua publicagio, desde que demonstrado erro material.

2 - Serdo rejeitados liminarmente os recursos que ndo estiverem redigidos em termos préprios ou
néo fundamentados, ou ainda aqueles a que se der entrada fora dos prazos preestabelecidos.

3 - Os recursos deverao ser protocolados na Secretaria Municipal de Satde, no horario de expediente

de 8h as 16h e encaminhados a Comissdo Municipal.

IX - DA CONVOCACAO

I - Os candidatos classificados no Processo Seletivo serdo convocados, observada estritamente a
ordem de classificacdo das fungdes, de acordo com a necessidade e conveniéncia do Poder
Executivo, através de publicagdo no Didrio Oficial do Municipio que é o quadro de avisos afixado
no hall da Prefeitura, nos termos do art. 01, da Lei Municipal n® 704.

2 - A falta de manifestacdo para assinatura do contrato no prazo estabelecido no ato convocatério
implicard em desisténcia tacita, sendo reclassificado no final na fila, durante a validade do processo
seletivo simplificado, podendo ser novamente convocado, desde que ndio haja mais candidatos
classificados a sua frente.

3 - A cada nova vaga, serd renovada a convocagdo, iniciando-se pelo 1° (primeiro) classificado da
lista do processo seletivo, exceto se o candidato:

a) Tiver sido demitido ou o contrato anterior rescindido por justa causa por érgdo pliblico municipal,
estadual e federal.

b) Estiver com contrato vigente a época da convocagio.

4 - O convocado comparecerd em dia, horario e local fixado no ato da convocagio, portando a
documentaciio exigida, sob pena de desergio e preclusio do direito.

5 - O convocado serd encaminhado para avaliagdo de aptiddo profissional.

X - DAS DISPOSICOES GERAIS

1 - A contratacio, originada deste processo seletivo simplificado, serd de cariter administrativo, nio

gerando vinculo empregaticio. :
J\Wm*@_/
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2 - Aplicar-se-d ao contrato, no que couber, as disposi¢des do Estatuto dos Servidores Piiblicos
Municipais Lei Municipal n” 597/1997, de 30 de junho de 1997 e do Plano de Cargos ¢ Salarios, na
forma estabelecida na Lei Municipal n°1059/2011 de 15 de dezembro de 2011.

3 - A Comissdo Municipal designada tera a responsabilidade de acompanhar a realizacio do
Processo Seletivo Simplificado.

4 - O prazo de validade da presente selegiio é de 12 meses, contados da data da homologacio do
resultado final podendo ser prorrogada por igual periodo.

5 - A classificagdo na selegdo simplificada ndo assegura direito a contratacdo, mas esta, quando
ocorrer, obedecerd rigorosamente a ordem de classificagio dos candidatos, nimero de vagas
fornecido e seu prazo de validade.

6 - A inscricdo do candidato importara no conhecimento das presentes instrugdes e na aceitagéo
tacita das condi¢des do processo seletivo simplificado, tais como se acham estabelecidas neste
Edital.

7 - O candidato devera manter junto ao Setor de Pessoal (RH) da Prefeitura Municipal de Baldim,
durante o prazo de validade do processo seletivo simplificado, seu enderego ¢ telefone atualizados,
visando eventuais convocagdes, nio lhe cabendo qualquer reclamagfio caso ndo seja possivel a sua
convocagdo, por falta da citada atualizacio.

8 - Toda informacdo referente a realizagdo do processo seletivo simplificado sera fornecida pela

Secretaria Municipal de Baldim, através da Comisséo Mum'cipal desde que solicitada por escrito

8h as 15h.
9 - O candidato selecionado, quando convocado para contratacdo, deverd apresentar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos:

» Fotocopia da certiddo de nascimento ou casamento;

= Fotocodpia da certiddo de nascimento dos filhos;

Fotocépia do CPF;

Fotocépia da carteira de identidade;

Cartdo de cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

Laudo médico favoravel,

02 fotos 3 x 4;

Comprovante de votagdo na tultima eleicdo;

= Fotocépia do Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

« Fotocopia do comprovante de capacitagao legal para o exercicio da fungdio, bem como
registro no érgdo competente, quando cabivel;

e Declaragio de bens; J\.\M
¢ Comprovante de enderego;

Declaragdo de acimulo de fungio;
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o Comprovar idade minima de 18 anos, a data da contratagio;

« Fotocopia do diploma e ou declaragdo de conclusio de curso emitido pelo MEC;
o Fotocdpia da habilitagdo, Categoria D, para motoristas;

o Apresentar registro profissional do conselho de classe;

e Fotocdpia do cartdo de vacina.

10 - Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Saude.

11 - Os documentos necessdrios a participa¢do no presente Edital poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por Cartorio competente ou por servidor do
Municipio.

12 - Cabera ao Prefeito Municipal a homologa¢do do resultado do processo seletivo simplificado.
13 - Todas as informagdes referentes ao processo seletivo simplificado serdo afixadas no quadro de
publicagio oficial dos atos da Prefeitura Municipal de Baldim/MG.

14 - Os documentos apresentados ndo serdo devolvidos durante ou apds o Processo Seletivo

Simplificado.

-~ . -
Fabricio Andrade Magalhaes
Prefeito Municipal

Vistos da Comissdo Coordenadora do Processo Seletivo Simplificado

CLARICE HELENA NUNES SOARES
PRESIDENTE DA COMISSAO

MARIA DE FATIMA FERREIRA DE PAULA
MEMBRO DA COMISSAQ

ANDREA APARECIDA SOARES FERREIRA
MEMBRO DA COMISSAO

LEANDRO AUGUSTO MARQUES MELO
MEMBRO DA COMISSAO

TELMA CRISTINA VIEIRA SANTOS
MEMBRO DA COMISSAO

Baldim/MG ,23 de Fevereiro de 2022,
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FICHA DE INSCRICAO N.°

NOME:

CPF: |R.G.: | TITULO ELEITOR:
CARTEIRA PROFISSIONAL: | CERTIFICADO RESERVISTA:
NACIONALIDADE: | NATURALIDADE:

SEXO: |EST.CIVIL: | DATA NASC.
ENDERECO:

TELEFONE: | AREA DE ATUACAO:

FUNCAO:

REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE CLASSE (se o processo envolver
profissionais de nivel superior)

O candidato que firma a presente inscricdo declara que conhece, integralmente, os
preceitos estabelecidos pelo Edital n.° , referente ao Processo Seletivo Simplificado
para contratacdo de .
Declara que aceita as condigdes vigentes, bem como as que vierem a ser estabelecidas
pelo Municipio de Baldim (MG), para contratagdo e prestagdo dos servicos, ainda que
aceita todos os Termos dos atos normativos do referido Edital, vigentes ou que vierem a
ser editados, e se compromete a observa-los fielmente, sob pena de cancelamento do
respectivo contrato, independentemente de aviso, interpelagdo ou notificagdo prévia da
parte do Municipio.

(MG),___de de

ASSINATURA CANDIDATO/PROCURADOR

N° DE PROTOCOLO DE ENTREGA

N ° DE INSCRIGAO

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO

% \)“@%g“ '
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COMISSAO DE AVALIACAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

CLARICE HELENA NUNES SOARES
PRESIDENTE DA COMISSAO

MARIA DE FATIMA FERREIRA DE PAULA
MEMBRO DA COMISSAO

ANDREA APARECIDA SOARES FERREIRA
MEMBRO DA COMISSAO

LEANDRO AUGUSTO MARQUES MELO
MEMBRO DA COMISSAO

TELMA CRISTINA VIEIRA SANTOS
MEMBRO DA COMISSAO

ANEXO 1

DOS CARGOS E SUAS ATRIBUICOES

CLASSE: ENFERMEIRO PSF

e Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicacdo
para continuidade da assisténcia prestada;

e Realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever/transcrever
medicagdes, conforme protocolos estabelecidos nos programas do Ministério da Satde e
disposigoes legais da profissdo;

e Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a unidade de Saude da Familia, levando em conta
as reais necessidades de saude da populacgdo adscrita;

e Executar as a¢des de assisténcia integral a crianga, mulher, adolescente, adulto e idoso;

Aliar atuagdo clinica a pratica de satude coletiva;

e Realizar atividades correspondentes as areas prioritarias de interveng3o na atencdo basica, definidas
na Norma Operacional da Assisténcia Basica (NOAS) 2002;

e Supervisionar e executar agdes para capacitagdo dos ACS, e auxiliares de enfermagem, com vistas

ao desempenho de suas fungdes.
CLASSE: ENFERMEIRO W
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s Distribuir, instruir e controlar servigos executados por auxiliares, clinica médica, referentes a

enfermagem, cuidados de higiene, vigilincia e distribuicdo de medicamentos, roupas e

alimentos a doentes;

Verificar temperatura, pulso e respiracdo de pacientes;

Aplicar sondas, raios ultravioletas ¢ infravermethos; fazer transfusdes de sangue € plasma;

Coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator Rh;

Auxiliar cirurgides, como instrumentador, durante as operagdes;

Fazer curativos pds-operatdrios delicados e retirar pontos;

Auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais ou em casos operatorios;

Prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos;

Vigilancia epidemioldgica (notificacdo, acompanhamento e visita domiciliar);

Orientar gestantes no planejamento familiar, hipertensos e diabéticos;

Execugdo do Programa DST/AIHs;

Coleta para exames PV;

Orientacdo para auto-exame de mama;

Participar do planejamento e implantacido de programas de saude publica ¢ de educagdo em

satde da comunidade;

e Padronizar o atendimento de enfermagem;

e Avaliar o desempenho técnico-profissional dos agentes de saide comunitdria ¢ auxiliares de
enfermagem;

e Supervisionar as areas de trabalho sob sua responsabilidade;

e Executar consultas de enfermagem, atendimento em grupo ¢ procedimentos de enfermagem
mais complexos;
Dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua formacio profissional;

e Realizar visitas domiciliares periddicas e iniciantes na area abrangente;
Buscar ativamente casos prioritarios dentro do projeto da area de atuacdo para inser¢do nos
grupos operativos desenvolvidos;

e Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: ENFERMEIRO PROGRAMA SAUDE NA HORA

e Realizar assisténcia integral (promocdo e protecdo de saude, prevencio de agravos, diagndstico,
tratamento, reabilitacdo e manutencdo da satde) aos individuos na UBS e, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associagdes, etc), em todas
as fases do desenvolvimento humano: infincia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

e Conforme protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal, estadual
ou do Distrito Federal, observadas as disposi¢des legais da profissdo, realizar consulta de
enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever medicagdes;

e Plangjar, gerenciar, coordenar e avaliar as acoes desenvolvidas pelos auxiliares e outros prestadores
sob sua responsabilidade;

e Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educa¢do permanente da equipe de enfermagem:;

e Participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da UBS.

CLASSE: CIRURGIAQO DENTISTA

» Examinar estomatologicamente os pacientes para o fim de diagnoéstico; f)
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e Fazer obturagSes de diversos tipos, extragdes e outros tratamentos com alveolotomia, suturas, incisdo de
abscessos e avulsio de tdrtaro;

Aplicar anestesia local, regional ou troncular;

Realizar intervengdes cinlirgico-bucais;

Tirar e interpretar radiografias;

Visitar gabinetes dentdrios, oficinas de protese ¢ laboratérios de raio x, para fiscalizacio do exercicio
profissional;

Raspagem, alisamento e polimento dentario;

Restauragio de composito de uma face, de resto radicular e resina-angulo;

Curativos, restauracdo em resina duas faces pulpotomia;

Exodontia de dente permanente e tratamento de alvéolo;

Drenagem e tratamento de hemorragias;

Aconselhamento aos pacientes

Desempenhar tarefas afins.
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CLASSE: FARMACEUTICO PROGRAMA FARMACIA DE TODOS

« Participar do planejamento, estruturagdo e organizacio da assisténcia farmacéutica;

o Executar, acompanhar e assegurar a aquisi¢do dos medicamentos, bem como receber ¢ armazenar
adequadamente os medicamentos, promovendo a correta distribuigdo de medicamentos.

« Elaborar, em conjunto & equipe multiprofissional, protocolos relativos ao fornecimento de
medicamentos aos usudrios e a dispensacdo de medicamentos;

« Promover e intermediar, junto aos demais profissionais de satide, a¢des que disciplinem a prescri¢do
e a dispensacio, garantindo o uso racional de medicamentos.

o Realizar agdes de educacdo em saude voltadas para a comunidade, com a implementagdo grupos
educativos voltados para prevenir e promover a saude, estimulando a ado¢do de habitos saudaveis
de vida;

o Realizar visitas domiciliares em pacientes nos guais se identifica a necessidade, bem comeo realizar
o atendimento individual visando atender as necessidades de satde do individuo.

« Participar da elaboragio de planos terapéuticos para o usudrio, buscando que paciente entenda as
suas condi¢des de satde ¢ seja corresponsavel com o seu tratamento;

o Realizar dispensagiio, orientagdo e acompanhamento farmacoteraputico na unidade de saude
visando a promog3o da satide e a prevengdo e resolucdo de problemas relacionados a medicamentos
(PRM).

CLASSE: FARMACEUTICO

Realizar trabalhos de manipulagdo de medicamentos, aviando formulas oficinais ¢ magistrais;
Proceder a andlise de matéria-prima e produtos elaborados para controle de sua qualidade;
Atender portadores de receitas médicas, orientando-os quanto ao uso de medicamentos;
Controlar receitudrio e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal;

Manter atualizado o estoque de medicamentos;

Inspecionar estabelecimentos industriais e comerciais de drogas e produtos farmacéuticos e proceder a
fiscalizagdo do exercicio profissional;

e Responder pela farmécia municipal;

Desempenhar tarefas afins. (’I "/ t Eq Jou
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CLASSE: BIOMEDICO

e Preparar ¢ cxaminar ldminas de material obtido por meio de bidpsias, autopsias € curctagens para
identificacdo de germes;

o Realizar dosagens bioquimicas, reagdes sorologicas e exames hematologicos de rotina;

Fazer cultura de germes, antibiogramas e preparacdo de vacinas;
Proceder a andlises fisicas ¢ quimicas para determinagdes qualitativas e quantitativas de materiais de
procedéncia mineral e vegetal;

e Separar e identificar minerais de granulacio fina; auxiliar em estudos para identificago de agentes
micolégicos ¢ bacteriolégicos que contaminam a madeira;

e Realizar ensaios ou amostras de madeira, de fibras e tecidos de algoddo, de preparagdes petrograficas,
de dosagem do carbono e do poder calorifico de combustives;

Preparar, modelar, fundir e polir pegas ou aparelhos protéticos;

e Preparar reagentes, corantes, antigenos e outras solugdes necessdrias a realizagdo de varios tipos de
analises, reagdes € exames;

o Registrar os resultados dos exames realizados, em livros préprios, e elaborar relatorios de suas
atividades;

e Inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratdrios e hospitais e proceder a fiscalizacdo
do exercicio profissional;

e Realizar pesquisas sobre a composi¢do, fun¢des e processos quimicos dos organismos vivos, visando a
incrementar os conhecimentos cientificos ¢ a determinar as aplicagdes praticas na industria, medicina e
outros campos;

e Realizar experiéncias, testes e andlises em organismos vivos, observando os mecanismos quimicos de
suas reagdes vitais, como respiracio, digestdo, crescimento e envelhecimento;

e Estudar a agdo quimica de alimentos, medicamentos, soros, hormonios ¢ outras substancias sobre tecidos
e funcdes vitais;

e Analisar os aspectos quimicos da formagdo de anticorpos no sangue e outros fendmenos bioguimicos,
para verificar os efeitos produzidos no organismo e determinar a adequacdo relativa de cada elemento;

e Realizar experiéncias ¢ estudos de biogquimica, aperfeigoando ou criando novos processos de
conservacdo de alimentos e bebidas, produgo de soros, vacinas, horménios, purificagdo e tratamento
de 4guas residuais para permitir sua aplicagdo na industria, medicina, saide piiblica e outros campos;

e Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: AUXILIAR DE LABORATORIO

e Proceder 4 coleta de material, empregando os meios e instrumentos recomendados para possibilitar os
exames requeridos;

e [Executar exames e outros trabalhos de natureza simples, que ndo exijam interpretacdo técnica dos
resultados, a fim de obter subsidios para diagndsticos clinicos;

e Auxiliar nas analises de urina, fezes, escarro, sangue e outros, valendo-se dos seus conhecimentos e
seguindo orienta¢do superior, utilizando aparelhagem e reagentes adequados;
Registrar ¢ arquivar copias dos resultados dos exames;
Zelar pela assepsia, conservacio e recolhimento do material, utilizando autoclaves, estufas e armdrios e
mantendo o equipamento em estado funcional, para assegurar os padrdes de qualidade e funcionalidade
requeridos;

e Orientar ¢ fiscalizar a limpeza das dependéncias do laboratdrio, especificando tarefas ¢ observando o
desempenho das mesmas;

Desempenhar tarefas aﬁns J\mwm
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CLASSE: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Receber e registrar pacientes em consultorios dentérios;

Auxiliar dentistas em exames e tratamentos;

Divulgar principios de higiene ¢ de profilaxia;

Fazer a matricula de pacientes na unidade, orientando-os sobre as prescrigoes, principios de higiene ¢
cuidados alimentares;

Preencher boletins estatisticos e redigir relatdrios das tarefas executadas;

Execular tarefas correlatas de escritorio;

Participar do treinamento do ACD I;

Colaborar nos programas educativos de saude bucal;

Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos como coordenador, monitor, anotador;
Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencio e tratamento das doencas bucais;
Fazer a demonstragao de técnicas de escovagao;

Supervisionar, sob delegacio, o trabalho dos ACD I;

Realizar a remogio de indutos, placas e calculos supra-gengivais;

Executar a aplicacdo de substincias para a prevencio de cérie dental;

Na falta do Auxiliar de Consultdrio Dentdrio I, fazer o papel de ACD 1 junto ao cirurgido dentista;
Realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes da Unidade Administrativa e da natureza do seu
trabalho;

«» Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: TECNICO EM ADMINISTRACAO

Efetuar levantamentos sobre condi¢des ¢ métodos de trabalhos nos orgiaos municipais;

Auxiliar na execugdo de andlises de trabalho;

Executar trabalhos complexos de administragdo de pessoal, material, orgamento ¢ financeiro;
Acompanhar a legislacfo e a jurisprudéncia relacionadas com as suas atribuigdes;

Estudar processos complexos;

Elaborar exposigdes de motivos, informagdes, pareceres ¢ outros cxpedientes, decorrentes do
desenvolvimento dos trabalhos;

Colaborar no recrutamento e selecdo de pessoal;

Orientar ¢ controlar a preparacdo de servicos proprios da unidade, mas fora da rotina normal;

Fazer e conferir calculos complexos e colaborar no levantamento de quadros e mapas estatisticos
referentes as atividades da unidade;

e Servigos de datilografia e digitagdo;

Redigir correspondéncia ¢ minutar atos administrativos;

Desempenhar tarefas afins.

e @

CLASSE: AUXILIAR DE RECEPCAO

Receber, prestar informagdes ao publico;

Receber, protocolar e encaminhar expedientes;

Efetuar ligacdes telefonicas internas e externas;

Providenciar ligacdes interurbanas;

Prestar informagdes relacionadas com a unidade;

Identificar defeitos nos aparelhos telefonicos, ou na mesa, e providenciar os reparos necessarios;
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Organizar listas de enderegos telefonicos de interesse da Prefeitura;
Zelar pela limpeza e conservagio da mesa telefonica e do trabalho;
e Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: VIGIA

Controlar a entrada e saida de veiculos e volumes;

Abrir e fechar portas e portoes, responsabilizando-se pelas chaves;

Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de hordrios estabelecidos;

Vistoriar linhas de transmissdo de energia elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservagio,
localizar defeitos, repara-lo ou comunica-los a eletricistas encarregados de sua reparacio;

Investigar anormalidades, tomando as providéncias que o caso exigir;

Executar servigos de vigilancia;

Executar servigos de portaria ¢ atendimento ao publico;

Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: MOTORISTA — CARTEIRA D

e Dirigir automovel, 6nibus, caminhdo, camioneta, jipe e 6nibus, dentro ou fora do perimetro urbano e
suburbano;
Conduzir passageiros;
Transportar cargas, entregando-as nos locais de servigo ou de deposito;
Carregar, descarregar e conferir mercadorias transportadas em caminhdo ou camioneta;
Cuidar da manuteng&o do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;
Manter o veiculo em condigdes de conservagio e funcionamento, providenciando conserto,
abastecimento, lubrificacio, limpeza e troca de pecas;
e Atender as normas de seguranca e higiene;
e Dirigir ambulincia, dentro ou fora do perimetro urbano e suburbane;
Transportar pacientes ou servidores do Municipio em todo o territério nacional;
* Acompanha-los, nas unidades de saide, obtendo senhas para confirmagdo de consultas e¢/ou
internamento;
Propiciar condi¢des de locomocao dos doentes do veiculo até os 6rgdos de satide;
Auxiliar nos primeiros socorros a pacientes dentro da ambuldncia, bem como locomové-los nas macas
para o interior de hospitais;
e Dirigir automével, caminhdo, camioneta, jipe e ambuldncia, dentro ou fora do perimetro urbano e
suburbano;
Cuidar da manutengdo do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;
Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS

s Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina ¢ varredura dos logradouros publicos,
rocaduras e capinas de estradas vicinais, apontamento e andagem de ferramentas, ajudantes de bombeiro,
eletricistas, mecanicos;

e Cuidar da jardinagem de pragas e jardins publicos;

e Capinar todas as areas pertencentes ao cemitério;

Executar trabalhos bragais pertinentes a obras e servigos urbanos;
Executar trabalhos de coleta de lixo;
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Augxiliar na mudanga de méveis e utensilios;

Fazer e servir café nos setores de trabalho e preparar lanches;

Limpar e conservar instalagdes sanitarias, portas, vidros, azulejos, ladrilhos € pisos;

Auxiliar na embalagem e expedigdo de medicamentos, impressos e outros materiais;

Remover lixos e detritos;

Executar trabalhos de limpeza, conservagdo, arrumagio de locais, méveis, utensilios ¢ equipamentos;
Executar servigos de copa-cozinha;

Varrer, raspar ¢ encerar assoalhos;

Lavar ladrilhos, azulejos, pisos, vidragas ¢ vasilhame;

Manter a higiene das instalacoes sanitarias;

Limpar as salas antes do inicio das aulas;

Zelar pela boa ordem e limpeza do material didético;

Colaborar na disciplina dos escolares nos corredores, nos recreios e na entrada e saida das aulas:
Prestar assisténcia especial aos alunos que durante o periodo de aulas se ausentarem das classes:
Colaborar na limpeza e ornamentagfo do estabelecimento, em dias de festa;

Dar sinal para o micio e término das aulas;

Comparecer as reunides, quando convocado pelo diretor;

Receber e transmitir recados;

Cuidar de hortas, jardins, quadras de esportes e demais dependéncias da escola;

Preparar mesa para refeigcdes

Preparar e distribuir todas as refeigdes diarias;

Fazer limpeza da cozinha, lavar as vasilhas e guard4-las;

Lavar e passar roupa, classificando-as segundo sua identificagio;

Desempenhar tarefas afins.

CLASSE: TECNICO DE ENFERMAGEM

e Realizar curativos diversos

= Preparar pacientes para exames e operagdes cirtrgicas e auxiliar médicos e enfermeiros;

» Aplicar inje¢des intramuscular, endovenosa e subcutinea;

e Verificar sinais vitais;

e Auxiliar na ginecologia, obstetricia, oftalmologia e ortopedia;

¢ Tomar o pulso ¢ a temperatura, medir a pressdo arterial;

e Ministrar medicamentos e alimentos aos enfermos, de acordo com as prescrigdes médicas e observar
as reacdes dos pacientes apds as medicagdes;

e Recolher material destinado a exame de laboratério;

e Anotar em impressos préprios e boletins médicos os resultados de exames e os medicamentos
ministrados, comunicando a médicos e enfermeiros as alteragdes surgidas e observagdes pessoais;

» Aplicar banhos de luz; .

* Auxiliar na preparagdo de salas para intervengdes cirtirgicas e cuidar da esterilizacio do material e dos
instrumentos a serem utilizados nesses trabalhos e nos de enfermagem;

® Cuidar da higiene pessoal, do repouso e da vigildncia de doentes, observar e auxiliar na manutengdo
da limpeza das salas de operagdes e enfermarias;

e Colocar e retirar aparelhos sanitarios moveis;

* Receber e registrar pacientes em hospitais ¢ ambulatérios e executar tarefas correlatas de escritdrio;

* Participar de campanhas anti-Aids, antitabagismo, hipertensio, antidrogas;

e Desempenhar tarefas afins.
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CLASSE: FISCAL SANITARIO

e Executar acoes de vigilancia sanitéria;
e Controle ambiental;
e Orientar o pessoal das unidades sanitarias, desenvolvendo programa educativo,

destinado a profilaxia das doencas transmissiveis, ao seu tratamento, a aplicagdo decuidados de
higiene pré-natal ¢ infantil e de normas sanitarias;

Cooperar em cursos onde sejam ministrados conhecimentos de educagiio sanitaria;
Incentivar o trabalho educativo, através de grupos comunitarios;

Distribuir material impresso educativo;

Participar de campanhas de vacinagdo, quanto a divulgacio e outros aspectos educativos;
Participar da compilagdo, andlise e interpretacio estatistica dos dados que se relacionam com
o desenvolvimento e necessidades dos servigos de educagio sanitiria;

Fiscalizar estabelecimentos comerciais, de servigos e de lazer;

* Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua drea;

e Desempenhar tarefas afins.

Baldim/MG ,23 de Fevereiro de 2022.
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Fabricio Andrade Magalhdes
Prefeito Municipal




