PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM
ESTADO DE MINAS GERAIS
18.116.129/0001-25

Uma Nova Cidade Para Todos!

DECRETO N°: 038 DE 01 DE MARCO DE 2023.

Dispoe sobre o Plano de Contratagoes Anual
e institui o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacoes no
Municipio de Baldim-MG.

O Prefeito do Municipio de Baldim, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso VI do
art. 72 da Lei Organica Municipal, e considerando o disposto no inciso VIl do caput do
art. 12 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto e regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagées Anual e
instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, no

municipio de Baldim-mg.
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decisao indicado formalmente
como responsavel por autorizar as licitagées, os contratos ou a ordenagao de despesas
realizados no ambito do municipio, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratagao para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de
2021;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

Ill - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagao de demanda,

e promover a agregacgao de valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza;
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IV - formulario de programacgdo anual de contratagdo: documento em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

V - setor de Compras e Licitagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenagao e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito
do municipio; e

VI - PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema de Informatica
do municipio, para elaboragdo e acompanhamento do plano de contratagées anual do
municipio de Baldim-MG.

VIl — Plano de Contratagéao Anual — PCA: documento que consolida as demandas que o

municipio planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso Il do caput.

§ 2° A definicao dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a
criagao de novas estruturas nas unidades organizacionais.

Art. 3° A elaboracao do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacdes das secretarias, por meio da promogéo de contratagdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagédo de

produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

Il - evitar o fracionamento de despesas; e

IV - sinalizar intengcdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.

Rua: Vitalino Augusto, 635 — Centro — CEP: 35732-000 — Baldim/MG — Tel: (31) 3718-1255~._//

L’



PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM

ESTADO DE MINAS GERAIS
18.116.129/0001-25

Uma Nova Cidade Para Todos!

Art. 4° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagcées anual:

| - as contratagdes que envolvam valores inferiores ao limite fixado no inciso | do art. 75
da Lei 14.133, de 2021, no caso de obras e servicos de engenharia ou de servigos de
manutengao de veiculos automotores;

Il - as contratagdes que envolvam valores inferiores ao limite fixado no inciso Il do art.

75 da Lei 14.133, de 2021, no caso de outros servicos e compras.

Art. 5° Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o
formulario de programacgao anual de contratagcées, na forma do Anexo |, com as

seguintes informacgdes:
| - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - descrigao sucinta do objeto;

IIl - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento

simplificado, de acordo com as orientagées da Secretaria de Administracdo e Financgas;

V - indicagao da data pretendida para a conclusao da contratagao, a fim de nao gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo érgao ou pela entidade contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagédo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia
em que as contratagdes serao realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Art. 6° As informagdes de que trata o art. 3° serdo formalizadas até o més de setembro

do ano de elaboracgao do plano de contratagdes anual.

Art. 7° Encerrado o prazo previsto no art. 6°, o setor de Compras e licitagdes consolidara
as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as

medidas necessarias para:
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| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagéo e a

economia de escala:

Il - adequar e consolidar o plano de contratagées anual, observado o disposto no art. 5°;
e

lll - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a

disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de licitagbes constara

do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratagao de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na

instrugéo do processo.

§ 3° O setor de Compras e Licitagdes concluira a consolidagao do plano de contratagdes
anual até outubro do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagdo da

autoridade competente.

Art. 8° Até a primeira quinzena do més de dezembro do ano de elaboragéo do plano de

contratacdes anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagées anual ou
devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as

areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera

disponibilizado no sitio oficial do Municipio.

Art. 9° Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagées anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou redimensionamento de itens, nas

seguintes hipéteses:
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| - no periodo de outubro e novembro do ano de elaboragao do plano de contratagdes
anual, para a sua adequagao a proposta orgamentaria do 6rgdo ou da entidade

encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagao da Lei Orgamentaria Anual, para adequagao do

plano de contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes
anual serao aprovadas pela autoridade competente em até 10 (dez) dias contados do

encerramento dos prazos de que trata os incisos | e Il do caput.

Art. 10. O setor de Compras e Licitagdes verificara se as demandas encaminhadas

constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do plano de contratagées anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas e aprovadas pela autoridade competente.

Art. 11. O Setor de Licitagdes elaborara o calendario de licitagées em consonancia com
as informagdes enviadas pelas areas requisitantes.

Art. 12. As areas requisitantes, quando do envio dos processos de contratagdes dos
seus itens ao Setor de Compras e Licitagées, deverdo observar o prazo para inicio da

instrugao processual a fim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada.

Paragrafo unico. Para a contratagdo dos itens dentro do prazo desejado pela area
requisitante, a instrucao processual devera ter inicio considerando os prazos indicados a

seguir:

| - O prazo minimo de 20 (vinte) dias de antecedéncia para a instrugdo processual dos
itens, considerando histérico de contratagdo anterior ou outras experiéncias, que tratem
de novas contratagbes de bens e servicos a serem contratados nas modalidades

licitatorias previstas na legislagao vigente; e

Il - O prazo minimo de 20 (vinte) dias de antecedéncia para a instrugao processual de
itens referentes a dispensa de licitagao, inexigibilidade de licitagdo e adeséo a ata de
registro de precos.

Art. 13. As demandas constantes do Plano de Contratagées Anual (PCA) para a efetiva

contratagao deverao ser encaminhadas ao Setor de Compras e Licitagées com a
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antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada, acompanhadas da
devida instrugao processual, de acordo com os normativos que regerem o assunto,

considerando os prazos elencados no art. 12.

Art. 14. Na execucdo do Plano de Contratagbes Anual (PCA), o Setor de Compras e
Licitacbes, observara se as demandas a ele encaminhadas constam no Plano vigente.

§ 1° As demandas que nao constarem do Plano de Contratagées Anual (PCA) ensejarao
a sua revisao, caso justificadas, mediante aprovagdo da Autoridade Competente, ou a
quem esta delegar.

§ 2° Cabera a area requisitante solicitar a Autoridade Competente, mediante justificativa,
a autorizagao para inclusdo de demanda nao registrada no PCA.

§ 3° Durante a execucgéo do Plano de Contratagdes Anual (PCA), o Setor de Compras e
Licitagbes acompanhara o calendario de licitagdes, visando verificar os itens que estédo
com suas datas de inicio de instrugdo processual em atraso, promovendo
bimensalmente, ou em outro periodo que a &rea achar necessario, o alerta as Areas
Requisitantes.

§ 4° As Areas Requisitantes poderdo solicitar a alteragdo da data desejada para a
contratagdo do item, postergando a contratagdo, transferindo para o Plano de
Contratagdes Anual (PCA) do ano subsequente ou solicitando o cancelamento do item
no Plano vigente, assim como qualquer outra informacgao referente ao item, desde que

com a devida justificativa e autorizagdo da Autoridade Competente.

§ 5° Durante a execugao do Plano, os procedimentos de contratagdes, registrados no
Plano vigente, enviados ap6s a primeira quinzena do més de dezembro, por ndo haver
mais tempo habil para a execugdo, exceto os que tiverem seu enquadramento
identificado como dispensa, inexigibilidade e adesao, considerando os prazos do art. 12,
serdo inseridos, automaticamente, pelo Setor de Compras e Licitagdes ou pela Area

Técnica correspondente, no Plano de Contratagdes Anual (PCA) subsequente.

§ 6° A demanda registrada e nao enviada até a primeira quinzena do més de dezembro
sera cancelada no PCA pelo Setor de Compras e Licitagdes, podendo ser cadastrada no

PCA do ano subsequente a partir de manifestagéo da area requisitante.
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§7° Os processos licitatérios a que se referem as demandas previstas no §6° se
cadastradas no PCA do ano subsequente, poderao ser deflagrados no ano em curso,

devendo a homologagao ocorrer no ano subsequente.

Art. 15. A partir do més de Janeiro do ano de execugao do plano de contratagdes anual,
os setores de contratagdes elaborarao, de acordo com as orientagdes da Secretaria de
Administracdo e Financgas, relatorios de riscos referentes a provavel nao efetivagao da
contratacdo de itens constantes do plano de contratagées anual até o término daquele

exercicio.

§ 1° O relatério de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagao

devera ocorrer, no minimo, nos meses de abril, julho e outubro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para

adogao das medidas de corregdo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes
planejadas e nao realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nao
consecugao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de

contratacdes referente ao ano subsequente.

Art. 16. O Plano de Contratagdes Anual (PCA) sera disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), apos a aprovagéo pela Autoridade

Competente.

Paragrafo Unico. Sera disponibilizado no sitio eletrénico o enderego de acesso ao
Plano de Contratagdes Anual (PCA) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da data de encerramento das etapas de revisado e
redimensionamento.

Art. 17. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC responderao administrativa,
civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso
ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

q
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Art. 18. Faz parte integrante deste Decreto o Anexo | — Programagao Anual de Compras
por Unidade Orgamentaria.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Baldim/MG, 01 de Margo de 2023.
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Fabricio Andrade Magalhaes
Prefeito Municipal
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ANEXO | -

PROGRAMAGCAO ANUAL DE CONTRATAGOES POR UNIDADE ORGAMENTARIA

ANO DE APLICAGAO:

OrgaolSecretaria

Descrigao sucinta do objeto

Finalidade da Contratagao

Valor estimado da
contratagao para o ano

Fonte de recurso

Data estimada para iniciar a
compra, execucao do servico
ou obra




