
PREFEITURA IVIUNICIPAL DE BALD"l
ESTADO DE MINAS GERAIS

18.116.129/0001-25

Uma Nova Cidade Para Todos!

DECRET0 N°: 038 DE 01  DE MARCO DE 2023.

Disp6e sobre o Plano de Contrata€6es Anual
e   institui   o   Sistema   de   Planejamento   e
G e renc i ame nto       de       Contratae6es       no
Municipjo de Baldim-MG.

0 Prefeito do Municipio de Baldim,  no uso das atribuig6es que lhe confere o inciso Vl do

art.  72  da  Lei  Organica  Municipal,  e  considerando o disposto  no  inciso Vll  do  caput do

art.12 da  Lei  Federal n°  14.133,  de  1° de abril de 2021,

D E C R E T A:

Art.1°  Este  Decreto e  regufamenta  a  inciso VIl  do caput do art  12 da  Lei  Federal  n°

14.133,  de  1°  de  abril  de  2021,  para  dispor sobre  o  Plero  de  Contratag6es  Anual  e

instituir  o  Sistema  de  Planejamento  e  Gerenciamento  de  Contratae6es  -  PGC,   ro

municipio de Baidim-mg.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I  - autoridade competente:  agente  pdblico  com  poder de decisao  indicado formalmente

ccorno responsavel por autorizar as licitae6es, os contratos ou a ordenaeao de despesas

realizados   ro   ambito   do   munieipio,   ou,   ainda,   per   encaminhar   os   processos   de

contrataeao  para  as  centrais de  compras  de  que trata  o  art.  181  da  Lei  n°  14.133.  de

2Q21

11   -   requisitante:   agente   ou   unidade   responsavel   por   identificar   a   necessidade   de

contratagao de bens, servigos e obras e requete-Ia;

111  -  area  tecnica:  agente  ou  unidade  com  conhecimento  tecnico-operacional  sabre  o

oobjeto demandado,  responsavel par arralisar o documento de formalizagao de demanda,

e promover a agregagao de valor e a compilaeao de necessidades de mesma natureza;
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IV  -  formulario  de  programagao  anual  de  contrataeao:   documento  em  que  a  area

requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V  -   setor  de   Compras   e   Licitae6es:   unidade   responsavel   pelo   planejamento,   pela

coordenaeao e pelo acompanhamento das ag6es destinadas as contratae6es,  no ambito

do municipio; e

Vl - PGC: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema de lnformatica

do  municipio,  para elaboragao e acompanhamento do plano de contratae6es anual do

municipio de Baldim-MG.

VII -Plano de Contratagao Anual -PCA: documento que consolida as demandas que o

municlpio planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

§  1°  Os  pap6is de  requisitante  e  de  area  tecnica  poderao  ser exercidos  pelo  mesmo
agente   ptlblico   ou   unidade,   desde  que,   no  exercicio  dessas  atribuig6es,   detenha

conhecimento tecnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no

inciso Ill do caput.

§ 2° A definigao dos requisitantes e das areas tecnicas nao ensejafa, obrigatoriamente, a
criaeao de novas estruturas nas unidades organizacionais.

Art. 3° A elaboragao do plano de contratag6es anual tern como objetivos:

I -  racionalizar as contratae6es da§ secretarias,  por meio da promogao de contratag6es

centralizadas  e  compartilhadas,  a  tim  de  obter  economia  de  escala,  padroniza9ao  de

produtos e serviaps e redugao de custos processuais;

11  -garantir o  alinhamento  com  o planejamento  estrategico,  o  plano  diretor de  logistica

sustentavel e outros instrumentos de govemanca existentes;

111 -evitar o fracionamento de despesas; e

lv - sinalizar inteng6es ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.
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Art. 4° Ficam dispensadas de registro no plano de contratag6es anual:

I  - as contratag6es que envolvam valores inferiores ao limite fixado no  inciso  I  do art.  75

da  Lei  14.133,  de 2021,  no caso de obras e servicos de engenharia  ou  de servi?os de

manutengao de veiculos automotores;

11  -as contratag6es que envolvam valores  inferiores  ao  limite fixado  no  inciso  11  do art.

75 da Lei 14.133, de 2021, no caso de outros servigos e compras.

Art.  5°  Para  elaboragao  do  plano  de  contratag6es  anual,  o  requisitante  preenchefa  o

formulario  de   programagao  anual  de  contratag6es,   na  forma  do  Anexo   I,   com   as

seguintes informag6es:

I -justificativa da necessidade da contratacao;

11 -descrigao sucinta do objeto;

Ill -quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual;

lv   -   estimativa   preliminar   do   valor   da   contrataeao,    por   meio   de   procedimento

simplificado, de acordo com as orientag6es da Secretaria de Administraeao e Finances;

V -  indicagao da  data  pretendida  para  a conclusao da  contratagao,  a tim  de  nao gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagao em baixo, medio ou alto, de acordo

com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

Vll  -  indicaeao  de  vinculaeao  ou  dependencia  com  o  objeto  de  outro  documento  de

formalizagao  de  demanda  para  a  sua  execu9ao,  com  vistas  a  determinar a  sequencia

em que as contrata96es serao realizadas; e

Vlll -nome da area requisitante ou tecnica com a identificagao do responsavel.

Art. 6°  As informag6es de que trata o art.  3° serao formalizadas ate o mss de setembro

do ano de elaboragao do plano de contratag6es anual.

Art. 70 Encerrado o prazo previsto no art. 6°, o setor de Compras e licitag6es consolidafa

as  demandas  encaminhadas  pelos  requisitantes  ou  pelas  areas tecnicas  e  adotafa  as

medidas necessarias para:
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I  -  agregar,  sempre  que  possivel,  os  documentos  de  formalizaeao  de  demanda  com

objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos de contratagao e a

economia de escala;

11 -adequar e consolidar o plano de contratag6es anual, observado o disposto no art. 5°;

e

111   -   elaborar   o   calendario   de   contrataeao,   por   grau   de   prioridade   da   demanda,

consideradas   a   data   estimada   para   o   inicio   do   processo   de   contratagao   e   a

disponibilidade orcamenfaria e financeira.

§ 1° 0 prazo para tramitagao do processo de contratacao ao setor de licitae6es constafa
do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§ 2° 0 processo de contratagao de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo t6cnico

preliminar,  termo  de  refetencia,  anteprojeto  ou  projeto  basico,  considerado  o  tempo
necessario  para  realizar o  procedimento ante a  disponibilidade da force de trabalho na

instrugao do processo.

§ 3° 0 setor de Compras e Licitag6es concluifa a consolidaeao do plano de contratag6es

anual  ate  outubro  do  ano  de  sua  elaboraeao  e  o  encaminhafa  para  aprova9ao  da

autoridade competente.

Art. 8° Ate a primeira quinzena do mss de dezembro do ano de elabora9ao do plano de

contratag6es anual, a autoridade competente aprovafa as contratae6es nele previstas.

§  1° A autoridade competente podefa  reprovar itens do plano de contratae6es anual ou
devolve-Io  ao  setor de  contrata§6es,  se  necessario,  para  realizar adequa96es junto  as

areas requisitantes ou tecnicas, observado o prazo previsto no caput.

§   2°   0   plano   de   contratag6es   anual   aprovado   pela   autoridade   competente   sera
disponibilizado no sitio oficial do Municipio.

Art.  9°  Durante  o  ano  de  sua  elaboragao,  o  plano  de  contratag6es  anual  podefa  ser

revisado e alterado por meio de inclusao, exclusao ou redimensionamento de itens,  nas

seguintes hip6teses:

Rua: Vitalino Augusto, 635 -Centre -CEP: 35732-000 -Baldirn/MG -Tel: (31) 3718-1255



PREFEITURA MUNICIPAL DE BALDIM
ESTADO DE MINAS GERAIS

18.116.129/0001-25
Uma Nova Cidade Para Todos!

I  -  no periodo de outubro e  novembro do ano de elaboracao do  plano de  contratag6es

anual,   para   a   sua   adequagao   a   proposta  oreamentaria   do  6rgao   ou   da   entidade

encaminhada ao Poder Legislativo; e

11  -  na quinzena  posterior a  publicagao  da  Lei  Ongamentaria Anual,  para  adequagao  do

plano de contratae6es anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Pafagrafo  tlnico.  Nas  hip6teses  deste  artigo,  as  alterae6es  no  plano  de  contratae6es

anual  serao  aprovadas  pela  autoridade  competente  em  ate  10  (dez)  dias  contados  do

encerramento dos prazos de que trata os incisos I e 11 do caput.

Art.  10.  0  setor  de  Compras  e  Licitag6es  verificafa  se  as  demandas  encaminhadas

constam do plano de contratag6es anual anteriormente a sue exeoueao.

Pafagrafo  dnico.  As  demandas  que  nao  consfarem  do  plano  de  contratae6es  anual

ensejarao a sua revisao, caso justificadas e aprovadas pela autoridade competente.

Art.11. 0 Setor de Licitag6es elaborafa o calendario de licitagaes em consonancia com

as informag6es enviadas pelas areas requisitantes.

Art.  12.  As  areas  requisitantes,  quando  do  envio  dos  processos  de  contratag6es  dos

seus  itens ao Setor de Compras e Licitag6es,  deverao observar o prazo para inicio da

instrucao processual a tim de que o objeto pretendido seja contratado na data desejada.

Pafagrafo  t]nico.  Para  a  contratagao  dos  itens  dentro  do  prazo  desejado   pela  area

requisitante, a instrugao processual devefa ter inicio considerando os prazos indicados a

seguir:

I  - 0 prazo minimo de 20  (vinte) dias de antecedencia  para a  instruqao processual dos

itens,  considerando hist6rico de contratagao anterior ou outras experiencias,  que tratem

de  novas  contratag6es  de  bens  e  servieos  a  serem  contratados  nas  modalidades

licitat6rias previstas na legislagao vigente; e

11  -0  prazo  minimo de  20  (vinte)  dias  de  antecedencia para  a  instrugao  processual  de

itens  referentes  a  dispensa  de  licitagao,  inexigibilidade  de  licitagao  e  adesao  a  ata  de

registro de pregos.

Art.13. As demandas constantes do Plano de Contratae6es Anual (PCA) para a efetiva

contrataeao deverao ser encaminhadas ao Setor de Compras e Licitag6es com a
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antecedencia  necessaria  para  o  cumprimento  da  data  estimada,  acompanhadas  da

devida  instrueao  processual,  de  acordo  com  os  normativos  que  regerem  o  assunto,

considerando os prazos elencados no art.12.

Art.  14.  Na  execueao  do  Plano  de  Contratag6es Anual  (PCA),  o  Setor de  Compras e

Licitag6es, observafa se as demandas a ele encaminhadas constam no Plano vigente.

§  1° As demandas que nao constarem do Plano de Contratag6es Anual (PCA) ensejarao
a  sua  revisao,  caso justificadas,  mediante  aprovagao da Autoridade  Competente,  ou  a

quem esta delegar.

§ 2° Cabefa a area requisitante solicitar a Autoridade Competente, mediante justificativa,

a autorizagao para inclusao de demanda nao registrada no PCA.

§ 3° Durante a execugao do Plano de Contratagdes Anual (PCA), o Setor de Compras e
Licitae6es acompanhafa o calendario de  licitag6es,  visando verificar os itens que estao

com    suas    datas    de    inicio    de    instrucao    processual    em    atraso,    promovendo

bimensalmente,  ou  em  outro  periodo que a area  achar necessario,  o alerta   as Areas

Requisitantes.

§  4°   As  Areas  Requisitantes  poderao  solicitar  a  alteragao  da  data  desejada para  a
contratagao   do   item, postergando   a   contratagao,   transferindo   para   o   Plano   de

Contratag6es Anual  (PCA)  do ano subsequente  ou  solicitando o cancelamento do  item

no  Plano vigente,  assim  como qualquer outra  informaeao  referente ao  item, desde que

com a devida justificativa e autorizaeao da Autoridade Competente.

§  5°  Durante  a  exeougao  do  Plano,  os  procedimentos  de  contratag6es,  registrados  no
Plano vigente,  enviados ap6s a primeira quinzena do mss de dezembro,  por nao  haver

mais   tempo   habil   para   a   execucao,   exceto   os   que   tiverem   seu   enquadramento

identificado como dispensa, inexigibilidade e adesao, considerando os prazos do art.12,

serao  inseridos,  automaticamente,  pelo  Setor  de  Compras  e  Licitag6es  ou  pela  Area

T6cnica correspondente, no Plano de Contratae6es Anual (PCA) subsequente.

§ 6° A demanda registrada e nao enviada ate a primeira quinzena do mss de dezembro
sera cancelada no PCA pelo Setor de Compras e Licita96es, podendo ser cadastrada no

PCA do ano subsequente a partir de manifestagao da area requisitante.
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§7°  Os  processos  licitat6rios  a  que  se  referem  as  demandas  previstas  no  §6°,  se
cadastradas  no  PCA do  ano  subsequente,  poderao  ser deflagrados  no  ano  em  curso,

devendo a homologacao ocorrer no ano subsequente.

Art.15. A partir do mes de Janeiro do ano de execugao do plano de contratag6es anual,

os setores de contratag6es elaborarao, de acordo com as orientae6es da Secretaria de

Administragao e  Finangas,  relat6rios de  riscos  referentes a  provavel  nao efetivagao da

contratagao de  itens constantes do  plano de contratag6es  anual ate  o termino daquele

exercicio.

§ 1° 0 relat6rio de gestao de riscos tefa frequencia minima bimestral e sua apresentagao

devefa ocorrer, no minimo, nos meses de abril, julho e outubro de cada ano.

§  2°  0  relat6rio  de  que  trata  o  §  1°  sera  encaminhado  a  autoridade  competente  para
adocao das medidas de corre9ao pertinentes.

§  3°  Ao  final  do  ano  de  vigencia  do  p[ano  de  contratae6es  anual,  as  contrata96es

planejadas   e   nao   realizadas   serao   justificadas   quanto   aos   motivos   de   sua   nao
consecugao,   e,   se   permanecerem   necessarias,   serao   incorporadas   ao   plano   de

contratae6es referente ao ano subsequente.

Art.16. 0 Plano de Contratag6es Anual (PCA) sera disponibilizado automaticamente no

Portal  Nacional  de  Contratae6es  Pablicas  (PNCP),  ap6s  a  aprovagao  pela  Autoridade

Competente.

Paragrafo  Onico.  Sera  disponibilizado  no  sitio  eletr6nico o  enderego  de  acesso  ao

Plano de  Contratae6es  Anual  (PCA)  no  Portal  Nacional  de  Contratae6es  Ptlblicas,  no

prazo de  15  (quinze) dias,  contados da data de encerramento das etapas de revisao e
redimensionamento.

Art.  17. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC responderao administrativa,

civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o  uso  indevido de senhas de acesso

ou que transgrida as normas de seguranpe instituidas.
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Art.18. Faz parte integrante deste Decreto o Anexo I -Programagao Anual de Compras

por Unidade Ongamenfaria.

Art.19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Baldim/MG, 01  de Mango de 2023.

FTd3jjjun ~ fylrfe
Fabricio Andrade Magalhaes

Prefeito Municipal
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